PREAMBULE :

INTRAFEBAS ?? KESAKO ?

Véritable pierre angulaire dans la relation entre 'AFEBAS et ses adhérents, il deviendra dans un second
temps un formidable outil pour tout ses licenciés et ses arbitres.

Le principe est simple : INTRAFEBAS est un portail intranet, une interface qui va directement interroger la
base de données administrative et sportive de '’AFEBAS.

A
Ainsi, toutes les informations que vous trouverez sur INTRAFEBAS sont mises a jour en temps réel dés leur -
modification par I'association ou les Adhérents.

Ce portail vise a apporter au plus vite et de facon fiable les informations dont les associations ont besoin
pour leur gestion.

Bien des possibilités nous sont encore offertes, qui feront de ce portail Intranet un véritable outil admi-
nistratif.

Mais il nous faut pour cela votre adhésion et celle de toutes les associations.

Nous avons tous a y gagner !
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1. ACCEDER AU PORTAIL INTRAFEBAS

Accéder au compte de son association pour avoir accés a INTRAFEBAS :

Le représentant de I'association, apres avoir rentré dans la barre d’adresse de son navigateur internet
I'adresse http://intranet.afebas.fr/, doit saisir I'identifiant (X X X X X X X) et le mot de passe (X X X X X X
X).

Dans un souci de sécurité, j'ai attribué, de facon aléatoire, un mot de passe a I'ensemble des adhérents.

Ces mots de passe ne sont volontairement pas mnémotechniques et sont cryptés* dans notre serveur*
c’est pourquoi le portail* INTRAFEBAS ne contient aucun lien « Mot de passe oublié ? », si ce cas se pro-

duit alors envoyez-moi directement un e-mail sur fred@afebas.fr.

Pour information, il faudrait a un logiciel spécifique capable de générer 100 000 combinaisons par se-
conde, 24 jours pour déchiffrer le code.

Toutefois la pleine sécurité des données ne peux étre assurée que par votre vigilance.

Le service communication en est détenteur.

1. Saisissez I'adresse URL du portail Intranet dans la barre d’adresse de votre navigateur* internet
http://intranet.afebas.fr/

4} INTRAFEBAS - Microsoft Internet Explorer

Conseil : rentrer I'adresse dans vos favoris. Fichier Ediion Affichage Faveris Outls

ePrécédente - -J - u \g ;h | /:__j Rechercher

Adresse I@ http: ffintranet, afebas, frf

Sur la page d’accueil du portail, il vous sera demandé d’indiquer votre identifiant et votre mot de passe.
Vous avez recu votre identifiant et votre mot de passe par courrier postal.

Afin de gérer au mieux la sécurité du portail, il est nécessaire d’avoir un ou deux utilisateurs du portail
INTRAFEBAS par association.

2. Indiquez votre identifiant:........... et votre mot de passe : X X X X X X X X dans les champs pré-
vus a cet effet.

| INTRAFEBAS 99,
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2. DETAILS DE LA PAGE D’ACCUEIL

Vous trouverez ci-dessous la page d’accueil d’'un compte association.

Dans le menu principal, quatre rubriques sont accessibles :
o Etablissements

e Equipes

e Joueurs

e Déconnexion

1

I INTRAFEBAS m _ . .
Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

A F E BAS ¥ Modifier wotre compte
¥ Consulter votre compte
e { Lister vos Etablissements
Lister wos Egquipes

—'AFEBAS Rechercher un joueur |

A
Code association AFEBAS : 42 Contact : HARBONNIER Francis
Président ; Jean-Pierre TRICHARD Téléphone Contact : 02 403479 14
Adresse : 21 avenue de la Marteliére E-mail Contact : francis@afebas.fr
cammune : e 44230 ST Séhastien-sur-Loire
Teléphane : 02 403479 14
Téléphone représentant : 06 00 00 00 00

—'SITUATION DE VOTRE ‘coMPﬁ

Licenciés : 0 Joueurs
Dont : 0 Hommes et 0 Femmes

Hombre d'Equipes enregistrés 0 Equipes
Mombre d'Etablissement enregistré : 0 Etablissements
Nombre de licence -16 ans : 0 Espoirs

Cout licences 2010 / 2011 0 euros

Cout engagement Equipe : 0 euros

Montant restant & payer : 0 euros

Date de derniére modification des joueurs :

Caopyright 2009 AFEBAS, 25-06-2010

Dans le menu utilisateur,o cing rubriques sont accessibles :
e Modifier votre compte

e  Consulter votre compte

e Lister vos établissements

e Lister vos équipes

e Rechercher un joueur

Les informations principales de votre association e& les informations relatives a votre compte a I’AFEBAso sont détaillées
sur la page d’accueil.

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE
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3. ETABLISSEMENTS

La logique de la saisie des données a retenir est la suivante :

Association -> Etablissement -> Equipes -> Joueurs

C’est a dire que vous ne pouvez saisir un nouveau licencié, si son Equipe n’est pas encore créée et elle
méme rattachée a un Etablissement.

A .Créer un nouvel Etablissement.

Cliquez sur «Etablissements» dans le menu principal :

| INTRAFEBAS _ 7))
Menu Etablissements k Equipes Joueurs Déconnexion

Si vous étes une nouvelle association, alors la page sur laquelle vous arrivez est vide et ne contient que 2
liens :

e /Ajouter un établissement/ :
e /Exporter au format CSV/ :
Si votre association était adhérente a 'AFEBAS la saison précédente, nous avons déja rentré dans la base
de données, les coordonnées de vos établissements affiliés, vous devez donc voir apparaitre la liste de vos °
établissements sur la page.

| INTRAFEBAS

Menu Etahblissements Equipes Joueurs Déconnexion .

Vos établissements :

Ajouter un établissement ¢
Exporter su format CSY N
.

. Etablissement | ’ ’ ~ Adresse ’ ’ ’ ’ ’ Commune ’ ’ Téléphone Modifier .
R — g e — — o W A - - .- modifier :
- - o e g i gt . s - - madifier .
- e . - - - s . R - e - modifier :
g e D, W S . L R e e b R modifier .

Nom de |'Btablisserment® :

adresse®

Code postal* @

Comrmune® :

Teélgphaone* :

Mom du contact :

Prénom du contact ;

Téléphone du contact :

Mail du contact ;

Fax : I

Nombre de billards ;
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Ajouter | .
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Pour ajouter un nouvel Etablissement, cliquez sur /Ajouter un établissement/
Vous arrivez sur cette page :

| INTRAFEBAS

Menu Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

Ajout d'un établissement :

—il\louvel établissementl

Nam de I'etablissement™ : [Afebas Club
adresse® |21 avenue de la Marteli
Code postal* : |44230
Commune® ; IST Sébastien-sur-Loire
TelEphone* : |02 40 34 79 14
Fax : I
Mom du contact : IHARBONN|ER
A Prénom du contact |Francis

: Téléphone du contact : I

.

: Mail du contact : Ifrancis@afebas.fr

: Mambre de billards @ I

.

.

. ’r
N (*): Champs obligataoires

- Comme vous pouvez le constater, certain Champ sont obligatoires, vous ne pourrez pas valider les don-
. nées saisies si ces derniers restent vides.

Les champs relatifs au contact n‘ont d’importance que pour vous (vous pouvez exporter vos données a
tous moment) et le champ «nombre de billards» sert au bureau de 'AFEBAS a titre de statistiques et facile
I’¢laboration des calendriers sportifs.

- Apreés avoir renseigné les différents champs, validez votre établissement en cliquant sur le bouton « AJOU-
TER »

. Ajout d'un établissement :

Ajout des données effectud !

Un message vous informe que vos données ont été ajoutées a notre base.
- Vous pouvez le constater en cliquant sur / Etablissements / depuis le menu principal et vérifiez que I'Eta-
- blissement saisi figure bien dans le listing de vos Etablissements :

S8 | INTRAFEBAS

Menu Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

Vos etablissements :

Ajouter un établissement

. Exporter au format CSY

.

: Etablisserment i ’ ’ Adresse . i ’ Commune ’ Téléphone Modifier
° Afebas Billard Club 21 avenue de la Marteliere 44230 5T Sebastien-sur-Loire 02 40 34 79 14 modifier

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE

. Vous pouvez maintenant renouveler 'opération pour saisir un nouvel Etablissement ou passer a I'étape
suivante : INTEGRER UNE EQUIPE.



B. Modifier les données d’un Etablissement.

Pour modifier les données d’un établissement existant, cliquez sur / Etablissements / depuis le menu
principal et repérez I'établissement a modifier dans la liste.

O : Retrouver facilement la ligne recherchée en triant vos données ...

Cliquez sur / Modifier / au bout de la ligne correspondante :

| INTRAFEBAS

Menu Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

Vos établissements :

Ajouter un etablissement

Exporter au format CSY

Etablissement Adresse Commune Téléphone Modifier
LR . . e e — -_— s s - - - .- modifier
- e - e G g G g . A s -- .. modifier
e el - w———. - Y - - modifier
[ gy e X , e 59 e L - om " . rnodifier
[ I R - - W s e A W --me. e modifier
@ &, rue de la paix 17600 MIEULLE S/SEUDRE 05 46 85 15
-1 4 Ben b — - =3 A e e - e = ] - . e -
- s W . e - e & B -- -
L - . . e W -_ e e - --e.e e modifier
" as | —— e ] - .. . modifier
" - . S RN -_—- . -- - - modifier
e £ S s ) T A - o Be o modifier
B AEEDR TR -, et W g T ™o m - modifier
& .- - e - W e S S - S — LR R R N modifier
EE s g R S ] o T 5T B modifier
s Bamm N e - W Cwl v A - - - - modifier
& - — b e e —— e ———— - ... e modifier
3 eay” * ol . ) g— - e S — LR X FOW modifier
- - —— - e s - . modifier

| INTRAFEBAS

Menu Etablissements

Modifier les renseignements de I'équipe :

Equipes

4|La Team Afebas

Mom de I'équipe® : ILa Team Afebas

Etablisserment lié & I'équipe* IAfebas Billard Club j

Groupe IF

Hom du centact” [HARBONNIER
Prénom du contact : IFrancis

Téléphone du contact |02 40 34 79 14
Mail du contact : Ifrancis@afebas.fr

Modifier |

(*y ! Champs obligatoires

Joueurs

Modifiez les données de |'établissement et n‘oubliez pas de valider en cliquant sur le bouton « modifier »

Déconnexion

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE
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4. INTEGRER UNE NOUVELLE EQUIPE :

Depuis la page d’accueil, cliquez sur / Equipes /

Etablissements Joueurs Déconnexion

A F E BAS * Modifier votre compte

Consulter votre compte
Lister vos Etablissements

Lister vos Equipes

4‘ * Bechercher un joueur
AFEBAS Rechercher un jousur B

Code association AFEBAS : 42 Contact : HARBONNIER Francis
Président : Jean-Pierre TRIGHARD Téléphone Contact : 02 40 34 79 14
Adresse : 21 avenue de la Marteliére E-tnail Contact : francis@afebas.fr
Comrune : 44230 ST Sébastien-sur-Loire

A Téléphaone : 02 40 34 79 14

. Sivous étes une nouvelle association, alors la page sur laquelle vous arrivez est vide et ne contient que 2
- liens :

- e /Ajouter une équipe/

e /Exporter au format CSV/

- Si votre association était adhérente a I’AFEBAS la saison précédente, nous avons déja rentré dans la base
. de données, les coordonnées de vos établissements affiliés, vous devez donc voir apparaitre cette liste
- surla page.

Pour ajouter une nouvelle Equipe, cliquez sur /Ajouter une Equipe/
. Vous arrivez sur cette page :

3 | INTRAFEBAS

Menu Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

. Ajouter une équipe :

attention : la creation d'une équipe de division nationale ne sera pas immédiate : un mail sera envoyé 3 I'AFEBAS qui prendra

votre demande en compte et réalisera |a création de I'Bquipe.

. AiNouvelle équipe :

. Mom de I'équipe® @ I

Etablisserment lié 3 I'équipe® : IAfebaS Billard Club j

: Division* : I Elite 'l

Groupe

.
.
N MHom du contact® :
.
.
.

. Téléphone du contact :

Prénom du contact : I
N Mail du contact : I

Si vous souhaitez créer une équipe
de division nationale, vous pouvez
joindre un message avec votre demande :

. Ajouter |

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE




Une nouvelle fois, vous constaterez que certains Champs sont obligatoires, vous ne pourrez pas valider les

données saisies si ces derniers restent vides.

Indiquez le nom de I'équipe, I'établissement dans lequel cette équipe sera domiciliée (vous devez avoir

rentré I'établissement ! voir page XXX) et sélectionnez la division dans laquelle va évoluer I'équipe.

AiNouvelle équipe !

MNom de 'équipe® ; |La Team Afebas ILa Team Afebas
Etablissement lié & I'squipe” : | Afebas Billard Club | | Afebas Billard Club ~|
Divisian* : Afebas B"ard Club !Départementale 2 'I
Afebas Billard Club :

Groupe : Elite

Nationale 1
Mom du contact* : Nationale 2

Nationale 3

Prénorn du contact :

Départementale 1
Départementale 2

Téléphone du contact @

Mail du contact :

Si wous souhaitez créer une égquipe
de division nationale, vous pouvez

joindre un message avec votre demande : ide
_ Ajouter | uter |

Indiquez également le nom du contact, généralement le capitaine de I'équipe, et un moyen de le contac-

ter, téléphone ou adresse e-mail.
Veillez a bien respecter les bonnes régles de saisie : cf lexique

Attention : la création d’une équipe de division nationale ne sera pas immédiate : un message sera envoyé
au bureau de I’AFEBAS qui prendra votre demande en compte et réalisera la création de I'équipe affiliée a

votre association sous 24H.
Validez le formulaire en cliquant sur le bouton « Ajouter »

de division nationale, vous pouvez
joindre un message avec votre demande !

Ajouter L
(*3: Champs ohligatoires @

En cliquant désormais sur / Equipes / dans le menu principal, votre équipe apparait bien dans le listing
généré.

| INTRAFEBAS , m )
Menu Etablissements Joueurs Déconnexion

Vos équipes :

Ajouter une égquipe

Exporter au format CSY

Nom de 'éguipe Division Etablissement Commune Modifier licences Afficher
La Team afehas D2 Afebas Billard Club 44230 5T Sehastien-sur-Laire Modifier Imprimer Joueurs

Copyright 2009 AFEBAS. 28-00-2010

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE
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5. MODIFIER UNE EQUIPE :

Une équipe change d’établissement, de nom ou de capitaine ...

Cliquez sur / Equipes / dans le menu principal, votre équipe apparait bien dans le listing généré.

->> ASTUCES : TRIER SES DONNEES

Puis cliquez sur le lien / Modifier / de la ligne correspondante a I'équipe que vous souhaitez modifier.

| INTRAFEBAS ‘ _ m ")
Menu Etablissements Joueurs Déconnexion

Vos équipes :

Ajouter une éguipe

Exporter su format CSY

MNom de I'éguipe Division Etablissement ‘Commune Modifier licences Afficher
La Team Afebas o2 Afebas Billard Club 44230 ST Sebastien-sur-Loire Modjfier Imprimer Joueurs

d 4

Copyright 2009 AFERBAS, 26-06-2010

Le formulaire est a nouveau généré avec les champs correspondants aux données de I'équipe, vous pou-
vez modifier directement les données contenues dans les champs.

° AiLa Team Afebas

Nom de 'équipe™ : ILa Team Afebas

Afebas Billard Club |

Etablissement lig & I'équipe™ :

. Groupe ! IF

: Nom du contact® : IHARBONNIER

. Prénom du contact |Francis

: Téléphone du contact : |02 4034 79 14

Mail du contact Ifrancis@afebas.fr

Modifier

(*): Champs obligatoires

Modifiez les données et validez en cliquant sur le bouton « Modifier » :

: 4|La Team Afebas

. Nom de I'squipe® : IBest Team Afebas|

Afebas Billard Club -]

Etablissement lié 4 'équipe®

E Groupe IF

: Hom du contact* |HARBONNIER

. Brémom du contact |Francis

Téléphone du contact |02 40 34 79 14

: Mail du contact : Ifrancis@afebas.fr

. Modiﬁer]\
: (*): Champs obligatoires «?

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE




Un message vous informe que la modification des données a été prise en compte:

Modifier les renseignements de I'équipe :

Remplacement des données effectud |

Cliquez 1 pour retourner & la liste des égquipes.

En retournant a la liste des équipes, une nouvelle fois / Equipes / dans le menu principal, votre équipe
apparait bien modifiée dans le nouveau listing généré.

Vos équipes :

Ajouter une éguipe

Exporter au format CSY

Best Team Afebas [ o2 Afebas Billard Club 44230 5T Sebastien-sur-Loire Modifier Imprimer Joueurs

Copyright 2009 AFEBAS. 28-06-2010
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6. LICENCIER UN JOUEUR :

Cliquez sur /Joueurs / dans le menu principal, vous arrivez sur la page de recherche des licenciés.
Depuis cette page vous pourrez :

- Recherchez un ancien licencié

- Exportez vos données

- Ajoutez un nouveau joueur

- Ajoutez un nouvel Espoir (-16 ans)

—[RECHERCHER UN JOUEURi

Morm ¢ I

Prénam : I

Equipe : I

Rechercher le joueur

4

Exporter au format CSY

Ajouter un joueur :

Cliquez ici pour ajouter un joueur,

Cliquez jci pour ajouter un espoir (joueur de moins de 16 ans).

Deux joueurs sont a intégrer a cette équipe :
- Jean-pierre POTIER qui a précisé avoir déja été licencié il y a 4 ans.
- Francis HARBONNIER jamais licencié.

IMPORTANT : Tous les joueurs licenciés a '’AFEBAS depuis les 5 derniéres années sont archivés, afin de
conserver une cohérence dans nos fichiers et éviter un important nombre de doublons, vérifiez TOU-
JOURS qu’un joueur ne figure pas déja dans la base de données.

- Rechercher un Joueur :

Je commence a taper le nom du joueur recherché, aprés quelques lettres, le serveur me propose un choix
entre plusieurs possibilités et affine mon choix selon les lettre rajoutées... Sélectionnez le nom directe-
ment dans la fenétre des propositions dées qu’il apparait.

—'RECHERCHER UN JOUEURi

Mom Ipod
Prenam : r—
. Equipe @ |POTIH
. POTAZNIK,
. POTIER
Rerotenn

POTEAUX
POTIN
POTET
POTEL

Exporter au format CSY

Validez votre recherche en appuyant sur le bouton « Rechercher le joueur » :

wom:  [POTIER

. Prenom ; I

. Equipe : I

Rechercher le joueur |

.
.

.

.

. Exporter au format C5Y

.

o

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE




Dans cet exemple, il n’existe pas de joueur portant ce nom de famille dans les licenciés(es) de la saison
en cours o y compris dans la catégorie Espoir, en revanche ce nom correspond a plusieurs personnes
autrefois Iicenciéese :

Résultats dans les joueurs licenciés :

Joueurs de plus de 16 ans :

Aucun résultat ne correspond & votre recherche.

Aucun résultat ne correspond & votre recherche dans les espoirs.

Espoirs

Résultats dans les anciens licenciés :

Joueurs de plus de 16 ans : e

aom Brenom | Ba!e 56 naissance aum. ||cence &ang En!egrer |e Joueur

POTIER valerie 07/29/1969 4681 SR/15 Intégrer A
FOTIER aurelien 10/19/1975 7195 6R/10 Inteégrer

POTIER J-Pierre 03/26/1965 14348 6R/07 Intégry

POTIER Anthony 08/19/1975 14408 NC/08 Integry

POTIER Mickael 10/10/1979 21944 SR/04 Integrd

POTIER Christophe 10/22/1966 19659 NC/07 Intégrer

Sélectionnez la ligne correspondant au joueur recherché ... a I'aide des champs Prénom & Date de Nais-
sance indiqués et des mentions précisées par les joueurs sur le formulaire d’inscription.

Il n’existe qu’un seul joueur prénommé «Jean-Pierre» et sa date de naissance est la méme que sur la fiche
d’inscription, vous avez bien identifié le joueur a licencier, cliquez sur / Intégrer / au bout de la ligne cor-
respondante au joueur.
Sélectionnez I'équipe qui va accueillir ce joueur parmi le choix des équipes proposés et cliquez sur le bou-
ton « Intégrer ».

-Flerre

Equipe du jousur : | Best Team Afebas§'|

Best Team Afebas .
Intégrer | k .

Un message vous informe que l'opération a bien été effectuée :

Intégrer un ancien joueur a I'association :

Intégration du joueur effectuge !

Cliguez jci pour retourner & la liste des jousurs.

Renouvelez I'opération pour le second joueur, méme s'il a précisé sur la fiche d’inscription qu’il n’a jamais
joué.

JYLLIWSNVYL Svd AN - TIILNIAIINOD LNIWMNO0d4
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—'RECHERCHER UnN JOUEURi

nom:  [HARBONNIER

Prenom ; I

Equipe : I

Rechercher le joueur

/I_

Ezporter su format CSY @

Validez votre recherche en appuyant sur le bouton « Rechercher le joueur » :

| INTRAFEBAS

Menu Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

Résultats dans les joueurs licenciés :

é Joueurs de plus de 16 ans :
.
. Aucun résultat ne correspond a votre recherche.
.
.
.
.
.
. Espoirs :
.
. Aucun résultat ne correspond a votre recherche dans les espoirs,
.

. Résultats dans les anciens licenciés :

: Joueurs de plus de 16 ans :

: Aucun resultat ne correspond 2 votre recherche,

: Espoirs @

: Aucun résultat ne correspond 3 wvotre recherche dans les espaoirs,

- Aucun joueur ne correspond a ce nom dans notre base de données... retour a la page précédente et cli-
* quez cette fois sur «Cliquez ici pour ajouter un joueur»

. Ajouter un joueur :

Cliquez ic{ pour ajouter un joueur.
. Cliquez ;% ajouter un espoir (joueur de moins de 16 ans).
.

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE



Vous arrivez sur le formulaire de saisie des données «joueurs» :

| INTRAFEBAS

Menu Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

Ajouter un nouveau joueur :

AiNouveau joueur :

Mom™* ;

Prénam® ;

Equipe du jousur* ; | Best Team Afebas j

Teléphone :

Mail I
Mationalite* : I

Sexe* (M/F) M - A

Date de naissance® ({j/mm/aaaa) I

Renouvellement 2011 / 2012 QOui ~

Ajouter .

(*) ! Champs obligatoires

Renseignez les différents champs avec les données fournies par le joueur et terminez en cliquant sur le -
bouton « Ajouter ». .

Ajouter un nouveau joueur :

Ajout des données effectus !

En cliquant sur / Equipes / dans le menu principal, 'équipe apparait bien dans le listing généré, vous pou- -
vez générer la composition actuelle de I'équipe en cliquant sur / Joueurs / dans la colonne «Afficher» .

oy d .
| INTRAFEBAS | | m 7)) :
Menu Etablissements k Joueurs Deconnexion .

Vos équipes :

Ajouter une éguipe

Exporter su format CSY °

Nom de I'égui'ge Division Etablissement 'Commune ' Modifier  licences Afficher °

Best Team Afebas Dz Afehas Billard Club 44230 ST Sébastien-sur-Loire Modifier Imprimer Joueyrs i

Copyright 2009 AFEBAS, 20-08-2010 °

Ce lien permet de générer une page qui affiche toutes les informations relatives a I'équipe choisie, Divi-
sion, groupe, contact ainsi que les joueurs qui la compose. :

JYLLIWSNVYL SVd 3N - TIILNITIINOD INIWNIOd
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Vous pouvez constater que vos deux joueurs ont bien été intégrés a I'équipe «Best Team Afebas»...

| INTRAFEBAS

Menu Etablissements Equipes Joueurs Déconnexion

Best Team Afebas

4‘ RENSEIGNEMENTS

Cette égquipe est domiciliée | afebas Billard Club
elle fait partie de la division : D2 Groupe F
Personne a contacter ; HARBONNIER Francis Au 02 40 34 79 14

ou par mail a 'adresse : francis@afebas.fr

—(COMPOSITION DE L'EQUIPE]

A
.
.
: Nom Prénom Date de naissance Rang Num. licence Equipe Modifier
° HaRBOMMIER Francis 02/04/1969 NC 32247 Best Team afebas Modifier
.
. POTIER J-Pierre 03/26/1965 6R/07 14348 Best Team afebas Kodifier
.
.

Sivous renouveliez 'opération depuis le début de ce chapitre, vous verriez cette fois apparaitre les joueurs

- comme déja licenciés sur la saison en cours ...

. —‘RECHERCHER Un JOUEUR-i

. Mom @ Ipod

. [

N Prénom :

N | INTRAFEBAS e

. Equ“pE : POTAZMIE

. POTIER

. RE POTEAU

. T |PoTEAUR

POTIN
. Résultats dans les joueurs licenciés : Exporter au format CSY i)
Joueurs de plus de 16 ans :

Nom = Prénom Date de naissance Division Num. licence Equipe Modifier
POTIER J-Pierre 03/26/1965 D2 14348 Best Team Afebas Modifier
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EXPORTER VOS DONNEES

Si vous le souhaitez, vous pouvez a chaque fois qu’un tableau est généré par le serveur, exporter les
données affichées sous forme de fichier. CSV.

Un fichier CSV (Comma Separated Value) est un format de fichier texte normalisé utilisé par la majorité
des tableurs (Lotus 123, Excel, OpenCalc, etc.) pour importer des données.

Plus précisément, un fichier CSV généré par le serveur renferme des virgules ou des points-virgules et
des fins de ligne que votre tableur utilisera pour disposer les données en cellules, lignes et colonnes.

La procédure d’ouverture d’un fichier CSV varie selon le tableur utilisé. Pour plus de précisions, reportez-
vous a la rubrique «aide» du tableur.

Exemple : Je veux imprimer la liste des joueurs licenciés dans mon association depuis le début de la sai-
son et pouvoir faire des statistiques a I'aide d’Excel.

1. Exporter les joueurs licenciés sur la saison en cours

Depuis le menu principal, cliquez sur / Joueurs / puis sur la page de recherche cliquez sur / Exporter au
format CSV /

Rechercher un joueur :

—‘RECHERCHER UN JOUEUFfi

Mom I

Prénam ; I

Equipe : I

Rechercher le joueur

Exporter au formatyCsy
Ajouter un Eéeur :

Selon votre navigateur internet, une fenétre s‘ouvre et vous propose soit d’ouvrir le doc JOUEURS.CSV (si
vous disposez d’un tableur installé), soit d’enregistrer le fichier JOUEURS.CSV sur votre ordinateur.

=
OQuverture de joueurs.csv Mom Téléchargement de fichier
Wous avez choisi d'ouvrir :
. Frer  youl ouvIir ou i ce fichier ?
i%] joueurs.csv Equi
c}ui ssF un fichier de type : Feuille Micrasaft OFfice Excel 97-2003 i~ MNom: joueurs, csy
a partir de © hitpsjfintranet, afebas. fr [: ay Type: Fichier CSV Micrasoft OFfice Excel
Que dait faire Firefox avec ce fichier 7 Source © intranet.afebas.fr
@iﬁﬁ{t‘ri‘r‘é#‘é‘c‘i Microsoft Office Excel {défaut) M
Ouperin ] [ Enregistrer ] I Annuler

() Enregistrer | fichisr

[] Toujours effectusr cette action pour ce type de Fichier.

aueur, Si les fichiers téléchamés depuis Intemet sont utiles, certains fichiers

— — peuvernt présenter des isques pour votre ordinateur. M'ouviez pas ou
3spoir (Jou n'enregistrez pas ce fichier s vous n'8tes pas i de zon origine.
e]3 ; Duels zont les rizques 7

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE
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\.’/En ol M Jjoueurs-Lesv [Lecture seule] - Microsoft Excel
it~}

- Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
o2 ) — = 1 T (==
lalounes Calibri -lu - AR B S Renvoyer 3 la ligne automatiquement | Standard - *:J e
o 153 copier . E — -
Coll |55 - - -||[= 5= i - - =0 00 Mi: f Metts fi Styles d Insérer S
o e e o (O [ O ) [ 2 e T e e e
Presse-papiers Pl Police Pl Alignement Pl Mombre Pl Style 4
\ N1 -0 %]
A B c D E F G H I 1 K L Mm [ N [ o
1 |Joueurs actifs
2
3 |Nom Equipe Nom joueur Prenom jous Telephone j Mail joueur Nationalite Sexe Date naissar Numéro de Rang Indice rang Division N Division N-1 Division N-2 Division N-3
4 |Best Team A HARBOMNNMIEI Francis 0240 34 79 1 francis@afel FR M 02/04/1969 32247 NC 9 D2
5 |BestTeam A POTIER J-Pierre FR M 03/26/1965 14348 6R/07 6 D2 N2D
6
7
8
9 |Espoirs

)

2. Exporter |la liste de mes établissements

Depuis le menu principal, cliquez sur / Etablissements / puis sur la page «Vos Etablissements» cliquez
sur / Exporter au format CSV /

| INTRAFEBAS . 2
Menu Etablissements k Equipes Joueurs Déconnexion

Vos établissements :

. Ajouter un établissement

. Exporter su format CSY

: Etablissement ’ ’ ’ Adresse ’ ’ ’ ’ ’ ‘Commune ’ ’ - TIéléphone ~ Modifier
afebas Billard Club 21 avenue de la Marteliére 44230 ST Sébastien-sur-Loire 02 40 34 79 14 modifier

Selon votre navigateur internet, une fenétre s’ouvre et vous propose soit d’ouvrir le doc ETABLISSE-
MENTS.CSV (si vous disposez d’un tableur installé), soit d’enregistrer le fichier ETABLISSEMENTS.CSV sur
. votre ordinateur.
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IMPRIMER DES LICENCES

A. Imprimer les licences d’une équipe .

Vous avez saisie |'effectif d’'une équipe pour la saison, il ne vous reste plus qu’a éditer les licences des
joueurs.

Pour éditer les licences, cliquez sur / Equipes / depuis le menu principal et repérez 'équipe choisie dans
le listing affiché a I’écran puis cliquez sur /Imprimer / dans la colonne «Licences».

| INTRAFEBAS . m 7
Menu Etablissements Joueurs Déconnexion

Vos équipes :

Ajouter une équipe

Exporter au format CSY V¥
Nom de I'équipe Division Etablissement Commune Modifier licences Afficher
Best Team Afebas Dz Afebas Billard Club 44230 5T Sehastien-sur-Loire Modifier Irmpritmer Joueurs

Copyright 2009 AFEBAS, 01-07-2010

Le serveur génére alors un document .PDF (Voir Lexique) avec les informations des licences, prétes a
étre imprimées.

@ impr_licence.php {Objet applicationfpdf) - Mozilla Firefox

Fichier ~FEdition  Affichage  Historique  Marque-pages  Oubils 2

@ - c {at '|j http:jfintranet.afebas.frfimpr_licence. php?id_equipe=41011

LICENCE AFEBAS 2010/ 2011
POTIER / J-Pierre

03/26/1965 FR/M

Equipe : Best Team Afebas
N. Licence : 14348

Clt : 6R/07

Association : AFEBAS

LICENCE AFEBAS 2010 /2011

HARBONNIER / Francis
02/04/1969 FR/M

Equipe : Best Team Afebas
N. Licence : 32247
Clt: NC

Le fichier généré peut comporter 3 colonnes sur 7 lignes soit 21 étiquettes de licences au format 70X42
mm (Voir Astuces).
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Vous pouvez lancer I'impression du document affiché via le menu de votre navigateur en passant par /
FICHIER/Imprimer/

e Fi - =1
FEBAS - Mozilla Firefox |@ INTRAFEBAS - Microsoft Internet Explorer
wﬂ affichage  Historique  Ma Fichier | Edition  Affichage  Favoris  Outls 7 v (O] £
gt Chrl+h 4 - : _—
HTEle feneie i Mouveau () Créer des raccourcis vers des applications, ..

Mouvel anglet Chrl+T Curin, Tl e
Ouvrir une adresse .. ChrHL Modifier avec Microsaft Office Word Couper Chrl+3
Suwrir un Fichier ... Chrl+C Enreqistrer Chrl+s hp Copier Chrl+C
Fermer |a fenétre  Cri+Maj+i Enregistrer sous... Coller Clrl+y
Fermer l'onglet Chri-+

Mise en page. .. Rechercher... Chrl+F
Enregistrer sous... Chrl+35 Imprimer.., iZkrl+P Enregistrer la page sous... Chrl+S
Enwoyer un lien vers la page... Apergu avant impression, .. Imprimer. .. N Chrl+P
Mise en page.. Envayer 3 Zoom
Apergu avant impression Imparker et exporker, .. Codage

-
Imrimer \CtrI+P Propriétés Options pour les développeurs
E Travailler b
Imparter Fraval Gl Signaler un bug ou un site \Web hors service...
Ermer

Quitter

Travailler hors connexion

Rien ne s‘ouvre ...

Peut-étre le fichier s’est-il enregistré directement (selon les paramétres de votre navigateur), dans ce cas
vous le trouverez la ou vous allez chercher habituellement les documents téléchargés depuis internet. (
/Utilisateur / Mes documents / Mes téléchargements ... ou un autre répertoire!) et ouvrez le fichier doc.

“* PDF.
Q : Print E
k : Prinker
. Mame: |hp Laserlet 1012 M Propertie:
k : Status: Ready
m . Type:  hp LaserJet 1012
: Prink Range Preview
; . al I
h : O Current view Ed
2 . ) Current page
. () Page from: 1 bor
T : ) Pages =il
Q : Subset: Reverse pages
k ° Print Handling
: Copiest | g }ﬂ Callate 1.7
h . Page Scaling:
: Page Arrangs: |Nnna M
E . Page Ratate: Marmal
2 : Auto-Rotate Auto-Center - el - : ‘ ‘ Dot : ‘ 5
. Dacument: 8.3 x 11.7in
t . Paper: 83x11.7in Units: in
: Frint What: | Document and Annotations [v]
d : [Cprint as Grayscale
N
Wy - Il sera peut-étre nécessaire de revoir la mise en page du document a 'aide de I'utilitaire d’impression de
S * votre imprimante afin que les licences tiennent bien sur les étiquettes.



B. Imprimer la licence d’un joueur

Passez par le menu principal / Joueurs / pour effectuer une recherche :

—'RECHERCHER UnN JOUEURi

Nom |pot{

Prenom ;

Equipe :

Exporter su format CSY

—[RECHERCHER UN JOUEURi

wom:  [POTIER

Prénom : I

Equipe : I

Rechercher le joueur |

Exporter au format CSY &

JYLLIWSNVYL Svd AN - TIILNIATIINOD LNIWMNO0da

Joueurs de plus de 16 ans

Mom Prénom Date de naissance Division MNum. licence Equipe Modifier Imprimer licence

POTIER J-Pierre 03/26/19685 D2 14348 Best Team Afebas Modifier

Joueurs de plus de 16 ans @

Nom Prénom Date de naissance Num. licence Rang Ancienne division Intégrer le joueur

FOTIER walerie 07/259/1969 4681 SR/1E M3I Intégrer

POTIER aurelien 10/19/1975 7195 6R/10 D1l Intégrer

FOTIER Anthany 08/15/1975 14406 MNC/08 D2c Intégrer

FOTIER Mickael 10/10/1979 21944 SR/D4 D14 Intégrer

POTIER Christophe 10/22/1966 19659 NC/07 Inconnue Integrer N
.
.

Espairs :

Aucun résultat ne correspond & votre recherche dans les espoirs,

I Imprimer les licences

Apres avoir identifié votre joueur, cochez la case en bout de ligne «Imprimer Licence» puis cliquez sur le
bouton / Imprimer Les Licences /

Le serveur génére alors un document .PDF (Voir Lexique) avec les informations des licences, prétes a

étre imprimées.

vous le trouverez la ou vous allez chercher habituellement les documents téléchargés depuis internet. (
/Utilisateur / Mes documents / Mes téléchargements ... ou un autre répertoire!) et ouvrez le fichier doc.

Peut-étre le fichier s’est-il enregistré directement (selon les parametres de votre navigateur), dans ce cas .
PDF. .

Il sera peut-étre nécessaire de revoir la mise en page du document a l'aide de I'utilitaire d’impression de
votre imprimante afin que les licences tiennent bien sur les étiquettes.
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LEXIQUE

PORTAIL :
Un portail Web (de I'anglais Web portal) est un site internet qui offre une porte d’entrée unique sur un
large éventail de ressources et de services centrés sur un domaine ou une communauté particuliere.

NAVIGATEUR :

C’est un programme qui permet d’accéder a des pages web proposées par des particuliers ou des entre-
prises. Il affiche du texte, des images, mais aussi des formulaires, des jeux... Les plus connus sont Firefox,
Internet Explorer, Google Chrome et Safari. lls sont gratuits et en libre téléchargement.

Le plus sécurisé : FIREFOX (http://www.mozilla-europe.org/fr/firefox/)

Le plus courant : INTERNET EXPLORER (http://www.microsoft.com/france/)

Le dernier né : GOOGLE CHROME (http://www.google.ch/chrome?hl=fr)

4 CRYPTER :
. Chiffrer, coder une information afin de la rendre incompréhensible a toute personne ignorant la mé-
: thode ou la clé de chiffrement.

: SERVEUR : (Dans un réseau informatique)

- Unserveur est a la fois un ensemble de logiciels et I'ordinateur les hébergeant dont le réle est de répon-
© dre de maniere automatique a des demandes envoyées par des clients — ordinateur et logiciel — via le
. réseau.

- Les serveurs sont d’usage courant dans les centres de traitement de données, les entreprises, les insti-

¢ tutions, et le réseau Internet, ou ils sont souvent un point central et sont utilisés simultanément par de

- nombreux utilisateurs pour stocker, partager et échanger des informations. Les différents usagers ope-
rent a partir d’un client : ordinateur personnel, poste de travail, ou terminal.

- CLIENT : (Dans un réseau informatique)

Un client est le logiciel qui envoie des demandes a un serveur. |l peut s’agir d’un logiciel manipulé par
- une personne, ou d’un robot. Est appelé client aussi bien I'ordinateur depuis lequel les demandes sont
envoyées que le logiciel qui contient les instructions relatives a la formulation des demandes et la per-
. sonne qui opeére les demandes.

- LISTE DEROULANTE :

Une liste déroulante (anglais drop-down list) est un élément d’interface graphique qui permet a l'utilisa-
. teur de sélectionner une ou plusieurs options. |l en existe deux types : celles qui affichent et permettent
de choisir une seule option, et celles qui permettent de sélectionner plusieurs options et qui en mon-

. trent au moins deux. Cet élément est couramment utilisé par des sites Web et des logiciels.

. PDF:

- Le Portable Document Format (communément abrégé PDF) est un langage de description de pages

© d’impression créé par Adobe Systems. La spécificité du PDF est de préserver la mise en forme (polices
. d’écritures, images, objets graphiques...) telle qu’elle a été définie par son auteur, et ce quelles que
soient l'application et la plate-forme utilisées pour imprimer ou visualiser ledit fichier.

- Vous n’arrivez pas a ouvrir ce type de format de document, il vous installe un logiciel (gratuit) qui per-
- met de visualiser et d’imprimer des fichiers PDF.

- - ADOBE READER : le plus connu (http://www.adobe.com/ )

. - FOXIT READER : trés léger et performant (http://www.foxitsoftware.com/)

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE



ASTUCES :

Trier les données affichées :
Par défaut, tous les listings générés par notre serveur sont triés par ordre croissant d’aprés la premiere
colonne, mais cet ordre peut-étre modifié en cliquant sur les entétes des colonnes.
Le tri s’effectue dans l'ordre croissant ou décroissant si vous cliquez a nouveau..

Vos équipes :

AJouter une équipe

Exporter au format CSY

Nom de I'éqyjpe Did’%i' Etéﬁsseme 15 Commung, Modifier  licences Aﬁicher
- - " ea - - — ——— —
- e - LR & X L — o s el —— S
- - P L S — — J— ——
[p— - - s e . . e — —— ——
- — - . ——— P —— e - - ——
-— - - e S | - el - - e

— — —

Perdu dans le portail :

vous pouvez a tout moment retourner a la page d’accueil en cliquant sur / Menu / ou sur le logo / Intra-

febas / en haut a gauche :
| INTRAFEBAS

Depuis la page d’accueil vous parviendrez a retrouver votre chemin.

Trouver les bonnes étiquettes :

Les étiquettes utilisées pour réaliser la mise page du fichier de licences sont d’un format normalisé :
3 colonnes de 7 étiquettes aux format 70X42mm sur format A4

Fabriqué par la marque OFFICE STAR Boite de 2100 étiquettes multi-usage blanches

réf 0S43652 autre Référence du produit : FBS-175700 et vendues chez METRO ou chez les principaux
acteurs de fournitures de bureau (Top Office, Open Vallée, Welcome, etc...)
Etiquettes polyvalentes pour imprimantes jet d’encre, laser et copieurs
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PAS BIEN :-{

Lors d’une recherche vous n’avez pas trouvé votre joueur dans notre base :
Ex : sur la fiche d’inscription figure : Caroline LEBRETON née le 07/14/1965

—[RECHERCHER UN JOUEURi

Mo ; lebr
LEBRET

Prenom ;

* | LEBRUN
LEBRAND
LEBRAM
LEBRUN
E LEBERUN

LEBRET

Equipe :

LEBRETON

Exporter au format CSY
LEERETON

Ajouter un joueur :

Joueurs de plus de 16 ans :

Nom Prénom Date de naissance Numn. licence Rang Ancienne division Intégrer le joueur
LEBRETOMN rnehdi 02/28/1973 21121 6R/09 D24 Intégrer
A LEBRETOMN Annie 02/08/1969 20275 MNC/01 D2F Integrer
LEBRETOMN Romuald 08/28/1968 357 NC/01 D24 Intégrer
LEBRETOMN Guillautme 06/17/1976 1716 4R/04 D1B Intégrer
LEBRETOM Erwan 07/19/1972 21502 8R/03 M3 Integrer
LEBRETOMN Daniel 03/27/1955 411 2R/07 D14 Intégrer
LEBRETOMN Maxirme 04/27/1984 456 TRS13 D14 Intégrer
LEBRETOMN Glany 19509 MNC/00 D2E Intégrer
LEBERETOM Fabrice 09/22/1981 21645 7R/06 Inconnue Integrer
LEBRETOMN Adrien 05/30/1984 13312 SR/OF Inconnue Intégrer
LEBRETOMN Martine 10/14/1967 17911 MNC/03 D2H Intégrer
LEBRETOM Isabelle 12956 MNC/00 D2M Integrer
LEBRETOMN Richard 03/17/1969 8630 NC/00 D21 Intégrer
LEBRETOM j-marc 07/01/1971 21104 SR/04 DicC Intégrer

Aucune Caroline dans le listing généré, il doit s’agir d’'une nouvelle licenciée, vous commencez donc la
saisie de cette licence :

Ajouter un nouveau joueur :

AiNouveau joueur :

Ham®* : LEBRETON
Prénom®* : Caroline
Equipe du jousur® : {LES MOUETTES 1 !"1
S LES MOUETTES1 [~
LES MOUETTES 2
mail : MOUTON NOIR
Nationalite® LES IRISH BOYS
ationalité* :
POOL EXPRESS
Sexe* (M/F) LA FERME EXPRESS |_
Date de naissance™ (jj/mm/azaa) : ABC 8 POOL 1
ABC 8POOL 2
Renouvellement 2011 / 2012 LE CAVEAU
Aout LE JEAN BART 1
108 | ES HACKERS L
ABCD
(*) ! Champs obligatoires LA NEW TEAM
LES CIGALOUS
LES PIRATES
LA 8E COMPAGNIE

DOCUMENT CONFIDENTIEL - NE PAS TRANSMETTRE
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BIEN :-]

Lors d’une recherche vous n’avez pas trouvé votre joueur dans notre base :
Ex : sur la fiche d’inscription figure : Caroline LEBRETON née le 07/14/1965

Mo lebr

LEBRET
LEBERUN
LEBRAND
LEBRAN
LEBRUN
E LEBERUN

LEBRET

Prénom :

Equipe :

Exporter au format CSY LEBRETEN
LEBRETON
Joueurs de plus de 16 ans :

Nom Prénom Date de naissance Num. licence Rang Ancienne division Intégrer le joueur
LEBRETOMN mehdi 02/28,/1973 21121 6R/09 D2a Intégrer
LEBRETON Annie 02/08/1969 29275 MNC/01 D2F Intégrer
LEBRETOMN Romuald 08/28/1968 357 NC/01 D2A Intégrer
LEBRETOMN Guillaume 06/17/1976 1716 4R/04 D1B Intégrer
LEBRETON Erwan 07/19/1972 z2ito0z2 8R/03 M3t Intégrer
LEBRETOMN Daniel 03/27/1955 2Ll SR/07 D1A Intégrer
LEBRETOMN Maxime 04/27/1964 456 TR/13 D1A Intégrer
LEBRETON Glany 19529 MNC/00 D2E Intégrer
LEBRETON Fabrice 09/22/1981 21645 FRA0G Inconnue Intégrer
LEBRETOMN Adrien 05/30/1984 16312 SR/OT Inconnue Intégrer
LEBRETON Martine 10/14/1967 17911 MNC/03 D2H Intégrer
LEBRETON Isabelle 12956 MNC/00 D2M Intégrer
LEBRETOMN Richard 03/17/1969 8630 NC/00 D21 Intégrer
LEBRETOMN j-marc 07/01/1971 21104 ER/04 Dic Intégrer

Aucune Caroline dans le listing généré, pourtant vous étes certain avoir déja licencié cette joueuse, vous
recommencez la recherche avec cette fois uniquement le prénom «Caroline» :

Nom Prénom Date de naissance Num. licence Rang Ancienne division Intégrer le joueur
BOUGARD caraline 06/20/1982 4894 NC/11 D20 Intégrer
BOULET Caroling 04/20/1980 18832 MNC/00 Inconnue Intégrer
HERB AL Caroline 06/21/1985 28743 NC/00 D2B Intégrer
BORDIN caroline 03/02/1972 28689 NC/00 D24 Intégrer
GALISSON caroline 02/17/1989 12744 NC/02 D1B Intégrer
DELPONT caroline 01/28/1980 15966 BR/D3 D2E Intégrer
SAMSON Caroling 06/19/19 531 B/0 D1E Intégrer
[E BRETON caroline 07/14/1965 20622 NC/09 D20 @ arer

FOURCHE Caraling 07/ 157 Toe o RO 5] Intégrer

FILOCHE Caroline 04/24,/1988 31351 MNC/04 D2a Intégrer
MAISONS caroline 09/16/1984 31271 SR/13 pac Intégrer
DEMNTIER caroline 11/30/19687 31055 BR/13 N3D Intégrer
TERRIEM caraline 04/28/1987 4344 MC/10 D2F Intégrer
MMADELEIME Caroling 11/05/1981 19490 FR/0D Inconnue Intégrer

Cette joueuse figurait bien dans nos fichiers, mais avec un nom de famille en deux mots... Vous n’étes
pas certain de l'orthographe du nom, alors ne changez rien sinon intégrez la joueuse a I'équipe puis mo-

difiez son nom de famille.
LE BRETON Caroline

Ham™ LEBRETON
Wous souhaitez intégrer a votre association le joueur suivant @ —
Prenom* ; Caroline
Mom : LE BRETCOM .
Prénaom : Caroline Equipe du jousur® : ABC 3 POOL1 v
Date de naissance : 07/14/1965 Téléphone :
Merci de bien vouloir sélectionner 'équipe qu'il rejoindra @ Mail :
Mationalité* : FR
Sexe® : F |~

LE BRETON Caroline

Date de naissance* (jj/mm/aaaa) : |07/14/1965

Renouvellement 2011 / 2012; Non |~

Equipe du joueur :  ABC 8 POOL 1 v




